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2. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO (OBJETO DA CONTRATACAO)
A presente contratagao, refere-se a aquisicio de material para escritorio, para
manutenc¢do e funcionamento da Cadmara Municipal de Trajano de Moraes-RJ, em

conformidade com as especificagdes delineadas a seguir.

DESCRIQAO DETALHADA DO OBJETO POR ITEM

VALOR
ITEM INTEGRA UNITARIO VALOR TOTAL
ITEM DESCRIQAO DO ITEM CATMAT OPCA QUANTIDADE ESTIMADO ESTIMADO

Envelope: Kraft, Modelo:
Saco, Tamanho (CXL): 260
X 360 MM, Cor: 1/0,

1 Gramatura: 300 G/M2 629554 SIM (x) NAO () 250 unidades R$0,81 R$ 202,50
Fita Adesiva Material:
Largura: 40 MM,
Comprimento: 50 M,

2 transparente 629671 SIM (x) NAO () 5 unidades R$9,14 R$ 45,70
Caneta Esferografica 02 CAIXAS
Material:  Plastico, Cor COM 50

3 Tinta: Azul 462546 SIM (x) NAO () UNIDADES R$ 33,95 R$ 67,90

10 caixas, cada

CLIPS METAL, N 2/0 - com 100

4 CAIXA C/100 UND 628797 SIM (x) NAO () unidades R$ 2,5570 R$ 25,57
CLIPS METAL, N 3/0 - 05 caixas, cada

5 CAIXA C/50UND 483431 SIM (x) NAO () com 50 unidades R$ 3,06 R$ 15,30
CANETA MARCA TEXTO
NA COR VERDE. CAIXA 01 caixa com 12

6 COM 12 UNIDADES 428784 SIM (x) NAO () unidades R$ 13,6150 R$ 13,6150
Livio Ata, 50 folhas,
Comprimento: 330 MM,
Largura: 220 MM. Capa

7 Dura/Folhas Numeradas 463287 SIM () NAO (%) 02 unidades R$ 10,4650 R$ 20,93
GRAMPEADOR DE

8 MESA 26/6 618279 SIM () NAO (x) 04 unidades R$ 22,00 R$ 88,00
Grampo Trilho
Encadernador estendido.
Material: Plastico,
Comprimento: 300 MM,
Tipo: Garra, Cor: Branca- 01 pacote com

9 pacote com 50 unidades 417157 SIM (x) NAO () 50 unidades R$ 22,41 R$ 22,41
Caneta Esferografica 02 CAIXAS
Material:  Plastico, Cor COM 50

10 Tinta: Preta 317857 SIM (x) NAO () UNIDADES R$ 29,41 R$ 58,82
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Para Impressiao Formatado.
Tamanho (CXL): 297 X 210
MM, Gramatura: 180. Cor:
Branco

461850

SIM () NAO (x )

03 embalagens,
cada com 50

folhas

R$ 16,00

R$ 48,00
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Papel Para
Formatado A4. Tamanho
(CXL): 297 X 210 MM,

Gramatura: 75 G

Impressao

40 resmas com

461889 SIM (x) NAO () 500 folhas cada R$ 26,40

R$1.056,00

13

Pasta Arquivo. Material:

Polipropileno, Tipo: Trilho,
Largura: 238 MM, Altura:
335 MM, Lombada: 15
MM, Cor: Incolor 426714 SIM (x) NAO()

100 unidades R$ 2,40

R$ 240,00

14

Grampo Trilho
Encadernador

195 MM,
Garra, Aplicagdo:
Folhas Em
Caracteristicas

Comprimento:
Tipo:

Fixacao
Processos,
pacote com 50 unidades na 03 pacotes com

cor branca 449701 SIM (x) NAO () 50 unidades R$ 15,3232

R$ 45,9696

15

Bloco Recado Material:
Papel, Largura: 38 MM,
50 MM,
Caracteristicas Adicionais:
Auto-Adesivo Removivel,
Post-It. Quantidade Folhas:
100U

Comprimento:

04 pacotes com 4
blocos cada com
100 folhas

353256 SIM (x) NAO () R$ 4,7650

R$ 19,06

VALOR TOTAL: R$ 1.969,7746

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A aquisi¢do do objeto, revela-se necessaria para o pleno funcionamento da Cimara
Municipal de Trajano de Moraes-RJ.

O material especificado atende de forma eficaz o objeto pretendido.

Os objetos foram previstos no Plano Anual de Contratagao.

A alternativa mercadoldgica procurada mostrou-se a mais adequada ao propodsito

almejado.
A compra sera em item.

Busca-se, com a presente aquisi¢ao, manter em pleno funcionamento os servigos

da Camara Municipal.

A contratagdo, além de adequada e legalmente amparada, configura-se como

medida necessaria a eficiéncia dos trabalhos.

O procedimento ocorrera por dispensa de licitagdo, na forma do artigo 75, II da lei

14.133/2021, com critério de julgamento menor preco por item, modo de disputa aberto,




sendo preferencial/exclusivo na forma da lei complementar 123/06 e com o sistema

governamental.

Ante a natureza do objeto a ser contratado, a contratante exerce a faculdade de ndo
apresentar Estudo Técnico Preliminar, na forma do artigo 70, inciso I da Resolugdo

592/2024 desta Casa.

Portanto, a compra é medida aplicavel para continuidade dos servigos prestados, o

bom desempenho das fungdes legislativas e a plena execugao das atividades administrativas.

4. DESCRI(;AO DA SOLU(;[\O COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

A presente aquisi¢ao é adequada ao objetivo pretendido, revelando-se, assim, a

solugdo mais acertada e compativel com as necessidades desta Casa Legislativa.
5. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

Os objetos ao serem fabricados passam por controle de qualidade, como também, a
empresa contratada devera pautar-se sempre no uso racional de recursos, de forma a evitar e
prevenir o desperdicio de insumos e material consumidos, bem como a geragéo excessiva de

residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade ambiental.

A contemplada devera cumprir rigorosamente as legislagdes ambientais nas esferas

federal, estadual e municipal em vigor.

6. REQUISITOS DA CONTRATAQAO

A. Da Exigéncia da Carta de Solidariedade

Nio aplicavel.
B. Subcontratacdo

Naéo é admitida a subcontratagio do objeto contratual.
c. Garantia da contratagao

Naéo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da

Lein® 14.133, de 2021, ante a natureza do objeto.



D. Vistoria

Em virtude da natureza do objeto, inexiste necessidade de realizagio de avaliagao

prévia.
E. Da Amostra

Em virtude da natureza do objeto, inexiste necessidade de apresenta¢ao de amostra.

7. MODELO DE EXECU(;AO DO OBJETO

e) Condigoes de execucao

A contratagdo se dard no seguinte cronograma:

e Osobjetos serdo entregues no prazo maximo de 30 (trinta) dias, nio fiteis, a
contar da solicitagdo formal de entrega, que ocorrera apds a emissdo da
respectiva nota de empenho. A entrega serd realizada na sede
Administrativa da Camara Municipal de Trajano de Moraes-RJ, situada a
Rua Dr. Augusto Lengruber, s/n, Centro, Trajano de Moraes-RJ, CEP:
28750-000.

e Todos os custos e responsabilidade quanto a entrega sio de responsabilidade

exclusiva da contratada;

e Qualquer divergéncia entre o sistema governamental e este termo,

prevalecera o contido neste termo de referéncia.

Toda comunicagdo devera ocorrer pelo sistema governamental adotado por esta Casa,
e, excepcionalmente  pelos canais oficiais de  comunicagio,  e-mail

licitacao@trajanodemoraes.rj.leg.br e telefone (22) 9.9846-8664.

8. ESPECIFICAQAO DA GARANTIA DO SERVICO (ART. 40, §1°, INCISO III, DA LEI N°
14.133, DE 2021)

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lein® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor). Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e

finaliza¢do do contrato devido as caracteristicas do objeto.


mailto:licitacao@trajanodemoraes.rj.leg.br

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Na forma do artigo 95, I da lei 14133/2021, a nota de empenho substituird o
contrato, ficando as partes cientes do compromisso em respeitar os termos aqui elencados,

sendo responsavel cada parte pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica

para esse fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

E dever da contratante fornecer informagdes necessarias para o pleno fornecimento,
respeitando todas as condig¢des aqui elencadas, sendo ela responsavel por todo material

necessario.

10.FISCALIZACAO

A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato
Magno Dias Pinheiro, ou respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput),
para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas, de modo a assegurar os

melhores resultados para a Administracao.

Serdao anotados histéricos de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do objeto, com a descricio do que for necessario para a

regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notifica¢des para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a

correcao.



O fiscal informara ao superior, a situagdo que demandar decisdao ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e

saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao superior.

O fiscal verificard a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios

pertinentes, caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal atuard
tempestivamente na solugdo do problema, reportando a autoridade superior, para que tome

as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

11.DO RECEBIMENTO

O objeto sera recebido provisoriamente e de forma sumaria, em até 15 dias, pelo
fiscal de contratos, com verificagdo posterior da conformidade com as exigéncias

contratuais.

A contar da emissido do termo de recebimento provisorio, em até 15 dias, igualmente
pelo fiscal de contratos, sera recebido o objeto definitivamente, mediante termo que

comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

12.CRITERIOS DE MEDIQAO E DE PAGAMENTO

O nivel de qualidade ndo podera ser inferior ao descrito neste termo de referéncia.

A medigao sera realizada com base nas informagdes do fabricante.

13. LIQUIDAGAO E PAGAMENTO

A liquidagdo sera efetuada no prazo maximo de 10 dias apds a devida entrega do
objeto e nota fiscal. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra
o prazo de dez dias tteis para fins de liquidagao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual

periodo.

Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:



o prazo de validade;

a data da emissao;

os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

o periodo respectivo de execugao do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao

da regularizagdo da situagdo, sem onus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei

n° 14.133/2021.

A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutengdo das condi¢des de habilitagio exigidas; b) identificar possivel razao
que impega a contrata¢ao no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibigdo
de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como

ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado,
, . . . . . .
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias dteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

contratante.

Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos drgaos responsaveis pela fiscalizagio da

regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a



existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

» Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisio contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

» Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisio do contrato, caso o contratado ndo

regularize sua situagao junto ao SICAF.

O pagamento serd efetuado em ftnica parcela, preferencialmente mediante
transferéncia Bancaria ou Sistema de Pagamentos Instantaneos (PIX) na conta da Empresa

contratada.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislagao
aplicavel, inclusive sendo observado o decreto municipal n® 068/2023. Independentemente
do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serio retidos na fonte, quando

da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nio sofrera a retencao tributdria quanto aos impostos e
contribuig¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

14. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;;\O E REGIME DE EXECUQAO

f) Forma de sele¢ao e critério de julgamento da proposta/ Selecao do fornecedor

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa
de licita¢do, com fundamento no inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133/21, pelo critério de

julgamento menor preco por item, modo de disputa aberto.

Toda a dispensa ocorrera nos termos do artigo 75, § 3° da lei 14.133/2021,

eletronicamente pela plataforma gratuita do governo federal.



15.FORMA DE FORNECIMENTO

O fornecimento serd integral e em entrega Ginica nos prazos constantes no

cronograma.

16.HABILITACAO

Previamente a nota de empenho, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de

sangdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

> a)SICAF;

» b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

» ¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
s . . e 4. . . o A
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sdcio majoritario.
A empresa obrigatoriamente tera de informar dados e o contrato social, permitindo

assim a pesquisa.

Caso conste na Consulta de Situac¢do do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.

O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual

negativa de contratagao.

Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera

verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagao

atualizada.
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Néo serdo aceitos documentos de habilitagio com indicacio de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos

que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Para fins de habilitagao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos,

que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

g Habilitacao Juridica

» Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de

lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

» Empresario individual: inscri¢do no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede;

» Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condigio de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada &

verificagdo da autenticidade no sitio https:/www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

> Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores;

» Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de

margo de 2020.

>  Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

> Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz
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» Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°

5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes

ou da consolidagao respectiva.

h) Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista
As habilitagdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificagao dos
seguintes requisitos:

v" prova da inscri¢ao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional

da Pessoa Juridica (CNPJ);

v prova da inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de

atividade e compativel com o objeto contratual;

v prova da regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do

domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
v prova da regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS;
v' prova de regularidade perante a Justi¢a do Trabalho;

v prova do cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do

Federal.

Os documentos referidos poderio ser substituidos ou supridos, no todo ou em
parte, por outros meios hibeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio

eletrdnico.

A comprovagido de atendimento da regularidade perante a Fazenda federal,
estadual e/ou municipal, de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que
demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, devera ser feita na forma
da legislagdo especifica.

i) Habilitacao Técnica

Devera comprovar aptidao técnica para fornecimento do objeto.
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17.DA QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA

A prova da habilitagdo econémico-financeira serd realizada a partir de certidao
emitida pelo sistema Sicaf ou pela certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo

distribuidor da sede do licitante.

18. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATA(;AO
O custo total da contratagio soma o importe de R$ 1.969,7746, de acordo com a

pesquisa de prego encartada aos autos.

19. DAS DECLARACOES

v Declaragdo conjunta fornecida pela Administra¢do Pablica, que devera ser analisada, e caso,

preenchidos os requisitos exigidos, tera de ser preenchida e assinada.

v" Declaragio de ME/EPP ou ME.
20. ADEQUA(;AO OR(;JAMENTARIA

A contratagao esta prevista globalmente na LDO da Casa Legislativa e sera atendida

por dotagao propria da Camara Municipal, ano 2025, a seguir:

Projeto Atividade Fonte de recurso Dotagio

0100.0103.100052.001 15000000 3390.3000

Trajano de Moraes, 8 de setembro de 2025.

Sebastido Moyses da Silva Luz
Membro da equipe de planejamento
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